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Débito de despesas - como proceder?

PAULA FRANCO, CONSULTORA DA CAMARA
DOS TECNICOS OFICIAIS DE CONTAS

e Tive oportunidade, ha cerca
de um més, de elaborar um ar-
tigo sobre a forma de distinguir de-
terminado tipo de despesas que
OCOITeInN Nas empresas e que se rela-
cionam com os trabalhadores inter-
nos da mesma.

O texto entdo publicado versava
sobre a distingdo entre despesas com
«deslocagio e estada, «despesas de
representagio», «ajudas de custo» e
«compensagao pela deslocagio em
viatura prépria do trabalhador, ao
servio da entidade patronal», mas
apenas se referia a trabalhadores de-
gendmtes da empresa.

Apbs a publicagio deste texto,
varios leitores questionaram-me so-
bre se aquele enquadramento tam-
bém se aplicava a elementos exter-
nos ds empresas quando estes pre-
tendiam debitar/imputar custos a
empresas clientes, como sejam tra-
balhadores independentes ou mes-
mo débitos de outras empresas que
prestem servigos com ou $em regu-
laridade.

A resposta é ndo.

Assim, importa esclarecer a for-

ma como se procederd nesses ca-
808,
Em primeiro lugar, ¢ fundamental
termos presente que qualquer des-
pesa, para que seja aceite como cus-
to por determinada empresa, tem
que ter como suporte um docu-
mento legal emitido por quem esta
a imputar essa mesma despesa.

Entende-se por «documento le-
gal» uma factura ou documento
equivalente.

Vejamos um caso pritico rela-
cionado com um trabalhador inde-
gendente, isto é, um prestador de
servigos que normalmente emite re-
cibos de modelo oficial vulgo «re-
cibos verdes».

Um trabalhador independente
tem virias avengas acordadas com
empresas. Para além da avenga es-
tabelecida, por vezes, efectua des-
locagtes relacionadas com servigos
prestados a empresas suas clientes
& obviamente, quer ser ressarcido
dos custos suportados. O hipotéti-
co profissional liberal apenas utili-
-

za recibos verdes e é um sujeito pas-
sivo de IVA no regime normal.

Assim, supondo que numa des-
locagio efectuada relacionada com
um trabalho para um cliente, para
além de ter solicitado um adianta-
mento por conta de honordrios, reu-
Niul 08 Seguintes encargos:

— 450 quilémetros percorridos na
sua viatura;

- Refei¢des no valor de 200 euros,
todas suportadas por documentos
legais emitidos pelos vdrios restau-
rantes em nome do seu cliente;

— Pagamento de hotel no valor de
175 euros, suportada com factura
emitida em seu proprio nome;

— Realizagio de varios telefonemas
para o seu cliente que pretende de-
bit:.Ll';

—Pagamento por conta do cliente de
custas judiciais no Tribunal.

Para cada uma das situages aci-
ma referenciadas, o sujeito passivo
da categoria B devera emitir os se-
guintes documentos:

Adiantamento por conta

de honorarios

Deveri ser emitido um «recibo ver-
de» assinalando a opgio «adianta-
mento por conta de honorarios»,
este recibo encontra-se sujeito a [VA,
retengdo na fonte e serd considera-
do rendimento da categoria B.

450 quilémetros percorridos

na sua viatura

Este débito deverd ser efectuado
como se de uma prestagio de ser-
vigos se tratasse, isto ¢, dara lugar
3 emissio de um «recibo verde»
com indicagio que se refere a «<ho-
nordrios». Este débito encontra-se
sujeito a IVA, retengio na fonte e
serd considerado rendimento da ca-
tegoria B.

Para suportar este tipo de despe-
sas nunca servird um simples mapa
de quilémetros como o que é elabo-
rado pelos trabalhadores dependen-
tes da empresa para apresentagio
das suas deslocagdes. No limite, o
mapa podera vir anexo ao recibo

para justificar a empresa cliente as
deslocagdes efectuadas.

Refeicdes no valor de 200 euros:
factura emitida em nome do
cliente do prestador de servico
Neste caso, como os documentos fo-
ram emitidos originalmente em
nome do cliente, apesar de ter que
emitir recibo verde com o valor de
200 euros, assinalando a opgao de
«adiantamento para despesas em
nome e por conta do cliente», este
documento nio constituira rendi-
mento na esfera da categoria B pois
apenas servird para suportar a mo-
vimentagio financeira existente en-
tre o prestador e o cliente, Fste débi-
to ndo se encontra sujeito a [VA nem
a retengio na fonte, Juntamente com
o «recibo verde» devem ser envia-
dos todos os documentos originais
de todas as despesas em causa para
que possam ser langadas como cus-
tos (despesas de representagio) na
contabilidade da empresa cliente. O
prestador de servicos devera ficar
com copias de todos os documentos
para justificar a operagao.

Pagamento de hotel no valor de
175 euros: factura emitida em
nome do profissional liberal

Este débito deveri ser efecruado
como se de uma prestagio de servi-
GOS Se tratasse, isto €, emissdo de um
«recibo verde» com indicagio que
se refere a «honorarios». Fste débi-
to encontra-se sujeito a TVA, reten-
¢30 na fonte e serd considerado ren-
dimento da categoria B.

Débito de telefonemas

Este débito deverad ser efectuado
como se de uma prestagio de servi-
GOs se tratasse, isto €, emissio de um
«recibo verde» com indicagio que
se refere a «<honorarios». Este débi-
to encontra-se sujeito a VA, reten-
ao na fonte e sera considerado ren-
dimento da categoria B.

Pagamento por conta do cliente
de custas judiciais no Tribunal
Neste caso, como o documento foi
originalmente emitido em nome do
cliente, apesar de ter que emitir «re-
cibo verde» com o valor respecti-
vo, deverd assinalar a opgio de
«adiantamento para despesas em
nome e por conta do cliente». Este
documento ndo constituira rendi-
mento na esfera da categoria B,
pois apenas servird para suportar
a movimentagdo financeira exis-
tente entre o prestador de servigos
e o cliente. Este débito nio se en-
contra sujeito a [VA nem a reten-
¢do na fonte. Juntamente com o
“recibo verde” devem ser enviadas
todos os documentos originais de
todas as despesas em causa para

Tiragem: 15608

Pais: Portugal

que possam ser langadas como
custos na contabilidade da empre-
sa cliente.

Se o que foi acima referido nio
for cumprido, o cliente nunca po-
derd considerar tais despesas como
custo. Chamamos a atengao para
o facto da maioria destas opera-
goes se encontrarem mal suporta-
das, muitas vezes por falta de co-
nhecimento sobre o procedimento
correcto. Assim, € importante que,
quer o prestador do servigo quer o
adquirente estejam atentos ao
cumprimento destas normas para
que mais tarde o reconhecimento
do custo ndo seja posto em causa.

Também no caso de ser uma em-
presa a debitar a outra o tipo de des-
pesas acima mencionadas, e consi-
derando que a empresa é um sujei-
to passivo de IVA no regime geral,

_ deverd ser seguido o seguinte proce-

dimento:

Adiantamento por conta

de servigos a prestar

No momento em que € efectuado o
adiantamento, devera ser emitido
uma factura ou documento equiva-
lente, neste caso entendemos o mais
adequado € um recibo. Este recibo
encontra-se sujeito a [IVA.

Quilémetros percorridos

em viatura propria

Este débito deveri ser efectuado
como se de uma prestagio de servi-
Gos se tratasse, isto €, dard lugar a
emissio de uma factura ou docu-
mento equivalente, neste caso enten-
de-se como mais indicada uma nota
de débito. Este débito encontra-se
sujeito a IVA e serd considerado pro-
veito da empresa.

Para suportar este tipo de despe-
s5as nunca servird um simples mapa
de quilémetros como o que é elabo-
rado pelos trabalhadores da empre-
sa para apresentagao das suas des-
locages, quanto muito o mapa po-
derd vir anexo a nota de débito para
justificar 2 empresa cliente as deslo-
cacdes efectuadas.

Refeicdes no valor de 200 euros
Facturas emitidas originalmente
em nome do cliente da empresa —
neste caso, como os documentos
foram emitidos originalmente em
nome do cliente, apesar de ter que
se emitir uma nota de débito, este
documento ndo constituird provei-
tos na esfera da empresa, pois, ape-
nas servird para suportar a movi-
mentagio financeira existente en-
tre o prestador e o cliente. Este dé-
bito de despesas em nome e por
conta do cliente ndo se encontra
sujeito a [VA.

Pag: 24
Cores: Cor
Area: 26,63 x 35,66 cm?

Corte: 1 de 1

Pagamento de hotel no valor de 175
euros: factura emitida em nome da
empresa
Este débito deverd ser efectuado
como se de uma prestagio de servi-
GOs se tratasse, isto €, tem que Ser
emitido uma factura ou documento
equivalente que neste caso se sugere
que seja uma nota de débito. Este dé-
bito encontra-se sujeito a [IVA e sera
considerado proveito da empresa.

Débito de telefonemas

Este débito devera ser efectuado
como se de uma prestagio de servi-
gOs se tratasse, isto €, tem que ser
emitido uma factura ou documento
equivalente que neste caso se sugere
que seja uma nota de débito. Este dé-
bito encontra-se sujeito a [VA e serd
considerado proveito da empresa.

Pagamento por conta do cliente
de custas judiciais no Tribunal
Neste caso, como os documentos fo-
ram emitidos originalmente em
nome do cliente, apesar de ter que se
emitir uma nota de débito, este do-
cumento nNio constituird proveitos
na esfera da empresa, pois apenas
servira para suportar a movimenta-
o financeira existente entes o pres-
tador e o cliente. Este débito de des-
pesas em nome e por conta do clien-
te ndo se encontra sujeito a [VA.

A titulo de conclusio refira-se
que se pode, e deve, debitar todos os
custos que se relacionem com os
clientes. Contudo, terdo que ser se-
guidas regras para efectuar tais im-
putagoes.

Lembro também o principio que
a um custo corresponderd sempre
um proveito. Assim, basta pensar-
mos um pouco racionalmente, para
que tudo o que foi acima referido ga-
nhe forma e 6gica. S6 assim se po-
dera entender esta troca de docu-
mentos que embora nos possa pare-
cer bizarra é indispensavel para a
sustentabilidade do débito de despe-
sas a efectuar.
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